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          Цой Светлана
	Сведения о себе
	Дата рождения: 12.05.1984.	
Семейное положение: замужем

	Цель
	Соискание должности в области маркетинга и рекламы, где будут востребованы мои знания, опыт и личные качества. Другие предложения можно рассмотреть и обсудить во время собеседования.

	Образование
	
 2001 – 2005     Казахский Экономический Университет им. Т. Рыскулова
Специалист по связям с общественностью, Диплом

	Знание языков
	Английский (Upper intermediate)

	Опыт работы
	02.06.2014 – 08.02.2016 ТОО «SLED Production House»
Позиция – Аккаунт-директор
Обязанности:
- Организация работы отдела по работе с клиентами,
- Контроль ведения проектов менеджерами,
- Ведение проектов, коммуникации с клиентами,
- Работа в тесном контакте с внутренней производственной структурой,
- Участие в разработке креатива,
- Участие в производстве рекламных материалов,
- Размещение рекламы в СМИ (ТВ, Интернет, Пресса, Уличные мониторы, Радио),
- Проверка коммерческих предложений,
- Проверка контрактной документации,
- Выбор и привлечение подрядчиков,
- Соблюдение выполнения дедлайнов поставщиками.

14.03.2012 – 30.05.2014 ТОО «SLED Production House»
Позиция – Аккаунт – менеджер
Обязанности:
- Развитие взаимоотношений с заказчиками,
- Ведение проектов, коммуникации с клиентами,
- Работа в тесном контакте с внутренней производственной структурой,
- Участие в разработке креатива,
- Участие в производстве рекламных материалов,
- Размещение рекламы в СМИ (ТВ, Интернет, Пресса, Уличные мониторы, Радио),
- Подготовка коммерческих предложений,
- Подготовка контрактной документации.

01.06.2007- 28.02.2011 ТОО «Инвест Медиа»
Позиция - Менеджер по рекламе и работе с клиентами
Обязанности: 
- Рекламное и PR сопровождение компаний,
- Консультирование компаний по рекламной и PR стратегии,
- Продвижение медиа услуг,
- Работа с клиентами. 

01.11.2006 – 31.05.2007 Агентство Мониторинга СМИ 
«Медиа Систем»
Позиция - Менеджер по развитию бизнеса
Обязанности: 
- Продвижение и продажа услуг компании,
- Работа с клиентами и пополнение базы данных,
- Подготовка и проведение «Бизнес завтраков».

01.10.2005 – 31.10.2006 Выставочно-Конференционная компания «Expo.kz»
Позиция - Менеджер проектов: 1-ая Прикаспийская Международная Выставка по Нефти и Газу «Atyrau.Munai-Gas.kz», г. Атырау, 
1-ая Каспийская Региональная Выставка и Конференция по развитию Инфраструктуры «Aktau.Infrastructure.kz», г. Актау.
Обязанности: 
- Полная подготовка выставки; проект «под ключ»,
- Составление всех рекламных материалов выставки,
- Работа с акиматами на предмет поддержки выставки,
- Работа с рекламными агентствами,
- Работа со СМИ на предмет информационной поддержки,
- Продажа выставочного места,
- Ведение телефонных переговоров, а также личные встречи с клиентами.
- Работа с клиентами на предмет пролонгации сотрудничества.

2005 (практика) ABN AMRO Банк Казахстан
Позиция - Ассистент PR – менеджера
Обязанности: 
- Помощь в организации конференций,
- Написание пресс-релизов,
- Подготовка корпоративных подарков к праздникам,
- Работа с рекламными агентствами.
2003 – 2005 (практика) Пресс-служба АО «Казахтелеком»
Позиция - Ассистент Руководителя пресс-службы
Обязанности: 
- Мониторинг СМИ,
- Составление отчётов по упоминанию АО «Казахтелеком» в прессе, Интернете. 
2002 (практика) Национальная Ассоциация по Связям с    общественностью

	Рекомендации
	От Сулушаш Магзиевой, менеджера по связям с общественностью ABN AMRO Банка,
От Сауле Астановой, Директора по развитию бизнеса «Expo.kz»

	Дополнительные сведения о себе


	Легко адаптируюсь в коллективе, способна решать проблемы самостоятельно, ответственна, коммуникабельна, имею желание и способность к обучению.



