Резюме
Терентьева Людмила Михайловна
Цель: Получение должности_______
Желаемый уровень оплаты от 150000 тг.
Личная информация:
Телефон:                    +77750292501  +774727716+59
Электронная почта: milaterenteva615@gmail.com
                                     luyda.terenteva6@mail.ru
Гражданство:            Казахстан
Дата рождения:       25 ноября, 1965г. Возраст 54 года.
Образование:           Высшее. 2007-2010гг. Казахский Университет путей сообщения,
Факультет: ОППиДП ( Организация перевозочных процессов и движения поездов) по специальности «Организация перевозок, движения и эксплуатация транспорта».
Опыт работы: С 26.03.1991 по 08.08.1993гг. – библиограф в Каратальской ЦБС
С 09.08.1993г. по 12.06.2017г. –ведущий библиотекарь Линейной Информационно-технической библиотеки.
· Библиографическое и информационное обслуживание руководителей и работников ж.д. транспорта.
· Обработка и каталогизация фонда; ведение баз данных 
· Cистематизация произведений печати, создание, ведение и систематическая корректировка электронного каталога фонда в программе IRBIS.
· Ведение каталогов и картотек, организация тематических выставок, работа с журнальным и газетным фондами.
· Обслуживание читателей, справки по читальному залу, по каталогу,    регистрация новых поступлений, запись читателей.
· Работа с Техническими отделами по предоставлению материалов для разработки рационализаторских предложений.

Компьютерные навыки:
Печать, сканирование, копирование документов, Интернет, Электронная почта
[bookmark: _GoBack]Личные качества:
Грамотная речь, организаторские навыки, ориентация на результат, уравновешенность, активность, отзывчивость, вежливость, умение легко находить контакт с детьми, оптимизм, умею эффективно планировать время, внимательность к деталям, стремление к профессиональному развитию, инициативность.
