
Р Е З Ю М Е
О СЕБЕ:                     ЭШБАЕВА ЖАРКЫНАЙ РАХИМБЕРДЫЕВНА
                            14.07.1985
Семейное положение:        замужем
Образование:               высшее экономическое «АУНО»                                          
Опыт работы:               
[bookmark: _GoBack]                          2008-2010 "Сулпак" старший кассир
                          2010 «Достар мебель» продавец кассир
                          2010 "СИТИ СТРОЙ" –Бухгалтер материального стола
                          2010-2011 Ресторан «Бархат»Администратор-кассир
                          2010-2011 "КАСПИ БАНК" -кассир
                          2011 2013 "ЦЕСНА БАНК"-старший кассир
выполнении операций по вкладам и счетам, а также денежным 
переводам и расчетно-кассовому обслуживанию физических лиц: 
осуществлять проверку принятых от клиентов кассовых документов, 
проверку на подлинность принимаемых денежных средств, оформлять 
соответствующие кассовые приходные и расходные документы, вести 
кассовые журналы, в которых отражаются суммы по приходу и расходу; 
принимать или выдавать наличные денежные средства в валюте РК и в 
иностранной валюте; отражать сумму принятых или выданных денег по 
банковскому счету клиента, сверять фактическое наличие денежных сумм 
и ценных бумаг в кассе с остатком в кассовом журнале и обмен валют в иностранной и национальной валюте.
    2013-2015 "ЦЕСНА БАНК"- специалист по обслуживанию физических и юридических лиц
    2015-2016 «БАНК ЦЕНТР КРЕДИТ» менеджер счета по обслуживанию юр. лиц                                
                    ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
осуществлять  открытие и закрытие банковских счетов в национальной и иностранной валюте;
осуществлять открытие и закрытие счетов физических и юридических лиц а так же прием и выдачи депозитов физических лиц;
осуществлять конвертацию валют физических и юридических лиц;
осуществлять выдачу выписок с лицевых счетов и справок клиентам;
осуществлять переводы физических и юридических лиц в национальной и иностранной валюте;
осуществлять выпуск и перевыпуск платежных карточек а так же проводить платежные поручение  юридических и физических лиц 
Качество: легко обучаема, общительная, доброжелательная и без вредных привычек!
Знание программ:       Опытный польз.ПК , 1С 7.7, COLVER, CORVUS 
телефон:  8701 602 65 65 , 8747 734 99 44     amikos23@mail.ru
    


                                                


                                                        

