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Конт. тел. 8-701-100-6563
e-mail: zhbaltabayeva@mail.ru
Алматы, ул. Джандосова, д. 162-а кв. 50. 

Ж и б е к   Б а л т а б а е в а

	Дополнительная информация
	· Дата рождения: 04.02.1968
· Семейное положение: замужем
· Знание языков: Казахский; Русский; Английский 
· Навыки работы на компьютере: Windows и приложения : Word, Excel , Access, Internet, и т.д.     

	
Опыт работы: 	

	
 2010 – 2014
АО «КазИнвестБанк»
			   
Позиция:  Риск менеджер Отдела кредитных рисков розничного бизнеса  Департамента рисков

Обязанности:
· Контроль соблюдения требований кредитных политик и процедур кредитования по розничному бизнесу;
· Контроль пруденциальных нормативов, связанных с кредитными рисками розничного бизнеса;
·  Отслеживание качества кредитного портфеля по розничному бизнесу;
· Контроль классификации активов и условных обязательств по розничному бизнесу;
· Анализ кредитных рисков финансируемых проектов по розничному бизнесу
· Мониторинг соблюдения кредитных лимитов в соответствии с требованиями кредитных политик и процедур кредитования по розничному бизнесу.

Позиция:  Старший специалист Отдела отчетности и портфельного анализа Департамента кредитов и рисков
			 
Обязанности:
· подготовка отчетов по портфелю на ежедневной, ежемесячной и квартальной основе с разных ракурсов;
·  проведение мониторинга портфеля на соответствие кредитных программ, кредитных лимитов;
·  подготовка ежеквартальных отчетов по росту, качеству и структуре портфеля с отражением макроэкономических показателей РК.
·  классификация на ежемесячной основе Заемщиков Розничного Блока и подготовка классификационных отчетов 




2008 – 2010
АО ДБ «Альфа- Банк»

Позиция: ведущий экономист отдела учета банковских операций Управления сопровождения банковских операций

Обязанности:
· Учет брокерских и дилерских операций Банка;
· Проведение межбанковских сделок по покупке, продаже безналичной и наличной иностранной валюты, операций по межбанковским депозитам;
· Осуществление расчетов по операциям с финансовыми инструментами (форвард, опцион, своп и т.д.), обработка информации (telex, SWIFT);
· подтверждение сделок по системе SWIFT по 3 категории (FOREX, DEPO)  и TELEX; 
· контролирование корректных обменов SWIFT сообщений с контрагентами Банка;
· контролирование и соблюдение лимитов при проведении операций Казначейства
· Отражение в учете операций по выдаче банковских гарантий;
· Авизование документарных аккредитивов, банковских гарантий, документарных инкассо согласно инструкциям клиентов;
· Осуществление клиентской и межбанковской конвертации иностранной валюты;


2007 – 2008

АО Казкоммерцбанк»

Позиция: специалист 1 категории отдела кастодиальных услуг Департамента Главного операционного управления (бэк-офис)

Обязанности:

· Работа с клиентами (консультации, открытие кастодиальных счетов, подготовка кастодиальных договоров к подписанию, прием и регистрация приказов и т.д.).
· Депозитарный учет ценных бумаг.
· Бухгалтерский учет ценных бумаг.
· Учет активов пенсионных и инвестиционных фондов.
· Взаимодействие с другими участниками рынка ценных бумаг (ЦД, КФБ, регистраторами, брокерами, зарубежными номинальными держателями при исполнении приказов кастодиальных клиентов).
· Кастодиальный учет операций связанных с конвертацией акций в GDR и GDR в акции.
 
2002-2004  
КИМЭП 
Позиция: специалист сектора финансовой помощи студентам отдела Регистрации
Обязанности:
· Сбор и обработка документов и данных по финансовому положению студентов;
· Подготовка данных в виде отчетов на БД «Access» по финансовому положению студентов для рассмотрения комиссии по выделению финансовой помощи;
· Подготовка отчетов по результатам выделенной финансовой помощи;
·  Ведение базы данных по академической успеваемости студентов и выделенной им финансовой помощи 
· Разъяснительные беседы с родителями и студентами по политике КИМЭП по выделению финансовой помощи


2000-2002
ТОО «BIPS»
Позиция: контент-менеджер
Обязанности:
· Разработка структуры Интернет проекта “Blue Pages” -электронного каталога по предприятиям Казахстана;
· Сбор и обработка данных по предприятиям Казахстана по проекту “Blue Pages”
· Информационная поддержка сайта компании
1996-2000
Департамент государственного имущества и приватизации Министерства финансов РК
Позиция: главный специалист управления приватизации по индивидуальным проектам
Обязанности:
· Приватизация объектов нефтегазового сектора, в частности, Мангистаумунайгаз, Актобемунайгаз, Каражамбасмунайгаз и т.д. 
· Привлечение потенциальных инвесторов и покупателей;
· Организация и проведение инвестиционного тендера по приватизации по индивидуальным объектам;
· Контроль и мониторинг  финансово-экономической деятельности приватизированных предприятий.
1990-1996
Институт экономических исследований Министерства экономики Республики Казахстан
Позиция: научный сотрудник отдела аналитической информации
Обязанности: 
· Исследования в областях инфляции, безработицы и занятости населения в Республике Казахстан;
· Исследование и изучение экономических моделей развитых и развивающихся стран для применения и прогноза экономической ситуации в Казахстане .


	Образование:

































	  07.1995-05.1996
Институт международного менеджемента, Нью-Дели, Индия. Степень МВА
    1985-1990
Казахский Государственный Университет, математический факультет

Октябрь 2006

Инвестиционно-консалтинговая фирма «Персонал управления».

Лицензионный курс по подготовке специалистов по брокерской и дилерской деятельности с ценными бумагами в Республике Казахстан. Лицензионный курс по подготовке специалистов для работы на рынке ценных бумаг.

Квалификация – выполнение работ по заключению сделок с ценными бумагами (квалификационное свидетельство I категории от 20.10.2006 г.).

Квалификация – исполнение и регистрация сделок с ценными бумагами (квалификационное свидетельство II категории от 20.10.2006г.).
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